BANSKOBYSTRICKY NArm. SNP 23
@ SAMOSPRAVNY KRAJ 974 01 Banska Bystrica

Prikaz €. 013/2018/0DDVO

upravujuci postupy a procesy pri zadavani zakaziek podla zakona
¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov pre organizacie v
zriad'ovatel'skej posobnosti Banskobystrického samospravneho
kraja.

Gestor: Ing. Andrea Holubg&ikova
riaditelka odboru financii

Schvalil: Ing. Jan Lunter
predseda

Cislo spisu. : 08642/2018/0DDVO



Prikaz €. 013/2018/0DDVO

upravujlici postupy a procesy pri zadavani zakaziek podla zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov pre
organizacie v zriadovatel'skej posobnosti Banskobystrického samospravneho kraja.

Clanok 1.
UVODNE USTANOVENIA

1. Predmetom tohto prikazu je Gprava:
a) postupov organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti Banskobystrického samospravneho
kraja (dalej len ,,OvZP”) pri zaddvani zakaziek postupmi podla zdkona €. 343/2015Z. z. 0
verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,ZVO*)
b) prav, povinnosti a zodpovednosti OvZP, Banskobystrického samospravneho kraja (dalej
len ,,BBSK”) a ich zamestnancov pri verejnom obstaravani

2. OvVZP su verejnymi obstaravatelmi v zmysle § 7 ods. 1 pism. d) ZVO.

3. BBSK vystupuje voci OvZP ako centralna obstaravacia organizacia (dalej aj ,,CO0“) v zmysle §
15 ZVO, cize ako verejny obstaravatel, ktory poskytuje centralizované ¢innosti vo verejnom
obstardvani a ktory mbZe poskytovat aj podporné &innosti vo verejnom obstardvani pre OvZP.

4. QvVZP mdiu
’ a) nadoblidat tovary alebo sluzby od COO,
b) nadobudat tovary, sluZby alebo stavebné prace na zaklade zdkaziek zadanych COO,
¢) zadavat zékazky na zaklade dynamickych nakupnych systémov prevadzkovanych COO.

5. BBSK a OvZP st povinné pri verejnom obstaravani postupovat podla aktuélne platného znenia
ZVO0, tohto prikazu, dalSich normativnych aktov a internych predpisov suvisiacich s verejnym
obstaravanim.

6. Verejné obstardvanie pre BBSK zabezpetuje vecne prislusna organizatna zlozka Uradu BBSK
v zmysle aktualneho platného Organizacného poriadku BBSK (dalej ako oddelenie verejného
obstaravania, skratene ,,0V0*), pokial nie je v tomto prikaze uvedené inak.

Clanok 2.
DEFINICIA ZAKLADNYCH POJMOV

1. Verejné ohstaravanie st pravidla a postupy podla ZVO a tohto prikazu, ktorymi sa zadvaju
zakazky, koncesie a sUtaze navrhov.

2. Verejné obstardvanie sa (okrem zékaziek s nizkou hodnotou zaddvanych OvZP vo viastnej
rézii) vo vietkych jeho fazach realizuje elektronicky, a to pomocou nasledovnych, navzajom
prepojenych aplikacii:

a) systém na odosielanie a spravu poZiadaviek na vykonanie verejného obstaravania
WORKFLOW (https://workflow.proebiz.com/
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10.

b) systém podporuijdci prostriedky elektronickej komunikacie vo verejnom obstaravani podla §
20 ZVO JOSEPHINE (https://i phine_proebiz_com)
c) systém na realizéciu elektronickych aukcii PROEBIZ (https://proebiz.com/)

Zakazka na Géely ZVO a tohto prikazu je odplatna zmluva uzavrets medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstardvateimi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspednymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych préc alebo poskytnutie sluZby. Pod zékazkou sa pre Gcely tohto prikazu
rozumie aj koncesia.

Zékazka na dodanie tovaru je zékazka, ktorej predmetom je kdpa tovaruy, lizing tovaru, kupa
tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s mo¥nostou odkdpenia alebo bez mo#nosti odkupenia;
mbdie zahtfiaf aj Cinnosti spojené s umiestnenim a monta¥ou tovaru.

Zékazka na uskutoénenie stavebnych préc je zékazka, ktorej predmetom je

a) uskutoénenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a
uskutoénenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ginnosti uvedenych v oddiele 45
slovnika obstardvania,

b) uskutoénenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentécie a uskutoénenie stavby
alebo

c) uskutoénenie stavby akymkolvek spésobom podla poZiadaviek, ktoré uréil verejny
obstaravatel, ktory ma rozhodujlci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

Zakazka na poskytnutie sluZby je zdkazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem
zakazky uvedenej v odsekoch 4 a 5 tohto &I, prikazu.

Zakazka je nadlimitna, podlimitn alebo s nizkou hodnotou v zivislosti od iej
predpokladanej hodnoty. Aktusilne platné finanéné limity pre zékazky su uvedené v prilohe €. 1
tohto prikazu.

Predpokiadana hodnota zékazky (PH2) sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s
cielom ustanovenia postupu vereiného obstardvania podla finanénych limitov. PHZ sa vo
vSeobecnosti uréuje na zaklade ddajov a informadcif o zakazksch na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky. Ak Udaje podla predosiej vety nie sii k dispozicii, PHZ sa urtuje na ziklade
udajov ziskanych prieskumom trhy s poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzulticiou
alebo na zklade Gdajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Podrobnosti k uréovaniu PHZ st
uvedené v § 6 ZVO.

Ziadatelom je uréeny zamestnanec OvZzP.

PoZiadavkou je ¥iadost o vykonanie verejného obstaravania pre zakazky s predpokladanou
hodnotou rovnou alebo vyiou ako 50 000,- EUR bez DPH, pokial nie je v tomto prikaze uvedené
inak

BBSK Strana¢. 3/



11.

12.

13.

14.

15.

16.

Planom verejného obstaravania je spolocny dokument, spracovavany kazdorocne na
zaklade podkladov doruéenych na OVO jednotlivymi OvZP (dalej aj ,,pldn VO*). Podrobnosti
k planu VO s uvedené v ¢l. 3. tohto prikazu.

Zjednoduseny sutaZny postup je pre Gcely tohto prikazu postup zadédvania zakazky
s hizkou hodnotou, ktory je realizovany prostrednictvom OVO po doruceni kompletne] poZiadavky
prostrednictvom komunikaéného rozhrania systému JOSEPHINE, pri¢om:
- vyzva na predkladanie ponlk je zverejnend v JOSEPHINE a zdroveri mdZe byt zverejnend
aj v prislusnej sekcii na webovom sidle BBSK alebo inym vhodnym spdsobom,
- vyzva na predkladanie ponuk sa zdrovefi so zverejnenim moZe zaslat prostrednictvom
JOSEPHINE okruhu potencidlnych zdujemcov/uchadzacov,
- vyzva na predkladanie ponik méze byt doplnena sutaznymi podkladmi, pripadne dal3imi
dokumentmi potrebnymi na vypracovanie ponuky, ak si to predmet zakazky vyZaduje. Tieto su
zverejfiované a zasielané rovnakym spdsobom ako vyzva na predkladanie ponuk.

Centralizovana innost vo verejnom obstaravani je nepretriite vykondvana ginnost

zamerana na

a) nadobuUdanie tovarov alebo sluZieb uréenych pre verejnych obstaravatelov alebo
obstaravatelov alebo

b) zadévanie zakaziek alebo uzatvaranie rdmcovych dohod uréenych pre verejnych
obstaravatelov alebo obstaravatelov

Podporna &innost vo verejnom obstaravani je najma

a) poskytovanie technickej infrastruktdry pri zadavani zakazky, uzavreti ramcovej dohody,
zaddvani koncesie alebo pri poufZiti siitaze navrhov,

b) poskytovanie poradenstva vo verejnom obstaravani,

c) priprava a riadenie postupov verejného obstaravania v mene a na ucet verejného
obstardvatela. -

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi

obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej; rdmcova
dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a ak je to
moZné, aj predpokiadaného mnoZstva predmetu zakazky. Podrobnosti k ramcovym dohodam su
uvedené v § 83 ZVO.

Dynamicky nakupny systém je elektronicky proces uréeny na obstaravanie tovaru,
stavebnych prac alebo sluZieb beZne dostupnych na trhu definovanych minimalne v rozsahu
skupiny podla slovnika obstaravania, ktorych charakteristiky splfiaju poziadavky verejného
obstaravatela. Zoznam zriadenych dynamickych nakupnych systémov je zverejneny v systéme
JOSEPHINE.

17. Dal3ie zakladné pojmy su zadefinované v § 2 ZVO.

BBSK
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€lanok 3.
PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA

1. Ugelom pldnu verejného obstarivania (dalej aj ,,plan VO“) je ziskanie zakladného prehladu
o planovanych nakupoch OvZP a z toho vyplyvajica priprava OVO na nasledujdci kalendarny rok.

2. Zahrnutie zékaziek do planu VO je zékladnym predpokladom na riadne a véasné vybavenie
naslednych poZiadaviek.

3. Podkladom na spracovanie planu VO su zoznamy zdkaziek od jednotlivych OvZP, ktoré planujd
zadat v nasledujicom kalendarnom roku (CiZe od 1.1. do 31.12.), obsahujtice Udaje v $trukture
podla prilohy €. 2 tohto prikazu. Pre vylu€enie akychkolvek pochybnosti sa pod zadanim zakazky
mysli uzatvorenie zmluvy, zaslanie objednavky, resp. uzavretie giastkovej zmluvy alebo zadanie
objednavky na ziklade u3 platnej rémcovej dohody.

4. Plany VO predkladaji OvZP na OVO do 31. oktébra predchadzajiceho roka,

prostrednictvom funkcionality aplikacie WORKFLOW (t.j. pldn VO na rok 2020 musi byt
predloZeny do 31. oktébra 2019 a pod.).

5. OVZP zahrnie do pldnu verejného obstardvania vietky predpokladané (t. j. pldnované)
zakazky bez ohladu na to, & ich maijd v danej chvili finanéne kryté.

6. Drobneé nakupy, vieobecny material a podobné drobné vydavky (kafdodenné nakupy) sa do
planu verejného obstaravania zahrni kumulovane za dand poloZku na cely rok, v podrobnosti
podpolozZiek podla élenenia rozpoltovej klasifikacie ekonomickej klasifikcie.

7. Plan VO mbzu Ziadatelia (OvZP) priebezne aktualizovat.

Clanok 4.
ZIADOST O VYKONANIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA (POZIADAVKA)

1. Poiiadavka sa predklada na OVO, a to elektronicky prostrednictvom funkcionality aplikacie
WORKFLOW.

2. PoZiadavka musi obsahovat minimalne nasledovné tdaje:
- identifikdciu Ziadatela,
- ndzov predmetu zdkazky,
- opis predmetu zdkazky,
- predpokladani hodnotu zékazky (PHZ) vratane zdokumentovaného sposobu jej uréenia,
- zdroj financovania,
- obchodné podmienky (napr. lehoty dodania, faktura&né podmienky, zmluvné pokuty)
- dalSie z pohladu Ziadatela podstatné informécie a prilohy (napr. projektovy dokumentéciu,
navrh zmluvy, rozpoéty, navrhovanych uchadzaéov a podobne).
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3. Ziadatelia st povinni

a) priebeine preverovat Uginnost uzavretych zmldv, ako aj potrebu uzavretia novych zmliv,

b) predloZit kompletni poZiadavku min. 6 mesiacov (nadlimithé a podlimitné zakazky),
resp. 2 mesiace (zakazky s nizkou hodnotou) vopred, t. j. pred pozadovanym terminom
na uzavretie zmluvy,

c) spolus poziadavkou predloZit aj vykonant zakladni finanénu kontrolu (ako dékaz
o finantnom kryti ndkladov spojenych s predmetom zékazky) v pripade, ak mé byt predmetom
zakazky tovar, sluzba alebo stavebné prace, ktoré nie st uvedené v registri investicii.

4. V pripade, ak nie je poZiadavka kompletna (chybajtice prilohy, poZiadavka obsahuje nedostatky
a podobne), Ziadatel bude vyzvany na doplnenie poziadavky resp. odstranenie nedostatkov.

5. Opodstatnenost kaZdej poZiadavky, nezahrnutej do planu VO, bude osobitne posudzovana
a schvalovana OVO.

6. Zakazky zaddvané na zaklade poZiadaviek realizuje OVO, pokial nie je v tomto prikaze
uvedené inak.

€lanok 5.
POSTUP PRI ZADAVANI{ PODLIMITNYCH a NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Prizadavani podlimitnych zakaziek s vyuZitim elektronického trhoviska, podlimitnych zakaziek
bez vyuZzitia elektronického trhoviska a nadlimitnych zakaziek poskytuje OVO ako COO podporné
¢innosti vo verejnom obstaravani pre OvZP.

2. Zakladnym predpokladom zadavania zakazky je dodrzanie postupu pri predkladani poZiadavky,
zadefinovaného v €l. 4 tohto prikazu.

3. OvZP mdZu realizovat zadavanie tychto zakaziek vlastnymi kapacitami alebo prostrednictvom
externého poskytovatela sluZieb verejného obstaravania. O takomto postupe rozhodne po
posudeni poZziadavky OVO.

4. V pripade realizacie zakaziek prostrednictvom externého poskytovatela sluZieb verejného
obstardvania, bude rozsah poskytnutia sucinnosti OvZP resp. OVO externému poskytovatelovi
sluZieb verejného ohstaravania zadefinovany v mandatnej zmluve medzi externym
poskytovatelom sluZieb verejného obstardvania a OvZP resp. BBSK.

Clanok 6.
POSTUP PRI ZADAVANI ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

1. OvZP pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou vo vieobecnosti postupuju tak, aby naklady na
predmet zdkazky boli vynaloZené hospodarne.

2. Ak OvZP vyzvala na predloZenie ponuky viac hospoddrskych subjektov za i€elom zadania
zékazky, je povinna zabezpedit dodrZanie principov rovnakého zaobchdadzania a nediskrimindacie.
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3. OVZP st povinné postupovat v silade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely

priebeh verejného obstardvania, tak aby jej ikony boli preskimatelné bez ohladu na pouzité

prostriedky komunikacie.

Pre cely tohto prikazu sa zakazky s nizkou hodnotou élenia podla predpokladanej hodnoty

nasledovne:

a) zakazky na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluZieb s predpokladanou hodnotou rovnou

b)

alebo vy83ou ako 5000,- EUR bez DPH a zdrovef niZ$ou ako 50 000,- EUR bez DPH,
zékazky na uskutocnenie stavebnych pric s predpokladanou hodnotou rovnou alebo
vy3$3ou ako 5000,- EUR bez DPH a zarovefi niz$ou ako 50 000,- EUR bez DPH,

c) zdkazky na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb alebo uskutoénenie stavebnych prac

s predpokladanou hodnotou rovnou alebo vy3gou ako 50 000,- EUR bez DPH.

Aktualne platné limity v zmysle ZVO pre zdkazky s nizkou hodnotou su uvedené v prilohe €. 1
tohto prikazu.

5. Postup pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov alebo poskytnutie slufieb

s predpokladanou hodnotou rovnou alebo vy38ou ako 5000,- EUR bez DPH a zarover nizdou ako

50 000,- EUR bez DPH s vynimkou zdkaziek na zhotovenie projektovvch dokumenticii.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

BBSK

Vyber dodavatela realizuji OvZP vlastnymi kapacitami, priéom si zvolia primerany spdsob
realizacie vyberu. Ako primerany spdsob mézeme prikladmo uviest:

a) vyhlasenie verejného obstaravania zverejnenim vyzvy na svojej webovej stranke,

b) vykonanie prieskumu trhu na internete,

c) priame oslovenie niekolkych potencidlnych dodévatelov predmetu zakazky,

d) zadanie zédkazky cez elektronické trhovisko,

e) nakup v najblizie] prevédzke a podobne.

OVZP pri zadavani zdkaziek pod|a tohto odseku zohladnia v primeranej miere lokalny

aspekt, ¢ize budu uprednostriovat dodavatefov z daného regiénu, pricom:
a) musia dodrZat principy verejného obstaravania, najma princip hospodarnosti,

efektivnosti a primeranosti,

b) uplatnenim lokalneho aspektu nesmie déjst k ohrozeniu stability dodévok tovarov,
sluZieb alebo stavebnych praca

c) uplatnenie lokalneho aspektu nesmie ist na Gkor kvality doddvanych tovarov, sluZieb
alebo stavebnych prac.

V pripade, ak BBSK sam alebo prostrednictvom subjektu na to uréeného zriadi socialny
podnik’, OvzP budd v zmysle podpory socidlnej ekonomiky v primeranej miere zaddvat
zakazky podia tohto odseku prednostne socidlnemu podniku, v zavislosti od predmetu
podnikania socidlneho podniku.

OVZP si m6Zu postupy zadavania zdkaziek podla tohto odseku formalizovat viastnymi
internymi normativnymi aktmi.

Vyber dodavatela moéZe byt vykonany aj zadanim cez dynamicky nakupny systém,
zadanim cez ramcovii dohodu alebo na zéklade zjednodu3eného sutaZzného postupu,
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v takomto pripade postupuji OvZP podla ¢l. 4 tohto prikazu, t.j. verejné obstaravanie
zrealizuje OVO po predloZeni poZiadavky. OVO si vyhradzuje pravo odmietnut zrealizovat
zdkazku, a to najma z kapacitnych dévodov.

5.6. Privybere doddvatela mdZu OvZP postupovat aj podla § 109 a7 111 ZVO (elektronické
trhovisko}, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu.

Postup pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou na uskutoénenie stavebnych prac a zdkaziek

na zhotovenie projektovych dokumentécii s predpokladanou hodnotou rovnou alebo vy$Sou ako
5000,- EUR bez DPH a zaroven niZzSou ako 50 000,- EUR bez DPH.

6.1. OVZP postupuju pri zadavani zakaziek, ktorych predmet nepodlieha stavebnému konaniu

(t. j. na zhotovenie predmetu zakazky a nevyZaduje vydanie stavebného povolenia) podla
odseku 5. tohto ¢lanku prikazu, a to po splneni ohlasovacej povinnosti,

6.2. Ohlasovacia povinnost je definovana ako povinnost OvZP ohlésit Gmysel realizovat
zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac (tych, ktoré nepodliehaju stavebnému konaniu,
t.j. sa na ich uskuto€nenie nevyZaduje vydanie stavebného povolenia) alebo zdkaziek na

zhotovenie projektovych dokumentacii s predpokladanou hodnotou rovnou alebo vy$$ou ako
5000,- EUR bez DPH a zaroveri nizSou ako 50 000,- EUR bez DPH. Ohlasovaciu povinnost si OvZP
splni tak, Ze oznami zamer vykonat verejné obstardvanie, resp. imysel zadat takuto zakazku

BBSK

najneskor 10 dni pred vyhlasenim verejného obstaravania, resp. pred imyslom

zadat zakazku, a to na Odbor regionalneho rozvoja, dopravy a investicii BBSK (,,ORRDI®)
prostrednictvom aplikacie WORKFLOW. Prilohou oznédmenia st vietky podklady pre verejné
obstaravanie. V pripade nezrovnalosti, napr. nestladu s vydavkami schvalenymi v registri
investicii, nedostatoéné spracovanie technickych, zmluvnych podkladov a pod., ORRDI
pozastavi proces vykonania verejného obstardvania a vyzve OvZP na odstranenie
nezrovnalosti.

6.3. V pripade, ak predmet zékazky podlieha stavebnému konaniu, t. j. na zhotovenie predmetu
zdkazky sa vyZaduje stavebné povolenie, OvZP postupuji podla odseku 7. tohto €lanku
prikazu.

Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo
uskutoénenie stavebnych prac s PHZ rovnou alebo vy$3ou ako 50 000,- EUR bez DPH

7.1. Zakladnym predpokladom zaddvania zakazky je dodrZanie postupu pri predkladani
poZiadavky, zadefinovaného v &l. 4 tohto prikazu.

7.2. Vyber dodavatela vykona OVO:
a) zadanim cez dynamicky nakupny systém, ak je na predmet zakazky v ¢ase jej
zadavania zriadeny dynamicky ndkupny systém alebo
b) zadanim cez rdmcovi dohodu, ak ma BBSK na predmet zakazky v €ase jej zadavania
platni a uéinny ramcovd dohodu,
c) zjednodu$enym sutaZznym postupom, ak nie je mozné zadat zakazku podla pism. a)
alebo pism. b) tohto odseku,
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d) inym primeranym sp6sobom, ak nie je moZné zadat zdkazku podla pism. a), pism. b)
alebo pism. c) tohto odseku.

8. 0 postupe zaddvania kaZdej zakazky s nizkou hadnotou, ktord nebola zadana cez dynamicky
nakupny systém alebo ramcovi dohodu, vypracuje osoba, ktord ju zadavala zdznam, a to
bezodkladne po jej zadani. Zaznam je sugastou dokumentécie z postupu zadavania zakazky.
Zaznam zo zadavania zakazky s nizkou hodnotou absahuje najmé nasledovné tdaje:

- identifikacia verejného obstaravatela,

- ndzov predmetu zakazky,

- predpokladana hodnota zakazky,

- ddtum a miesto zverejnenia (datum zaslania) vyzvy na predkladanie ponuk,

- lehota na predkladanie pondk,

- kritérium na vyhodnotenie ponlik,

- zoznam zdujemcov a zoznam uchéadzadov,

- ddtum otvarania a vyhodnocovania ponuk,

- zapis z vyhodnotenia splnenia podmienok Géasti a poZiadaviek na predmet zékazky (ak sa
aplikovali),

- vyhodnotenie pontk z hladiska plnenia kritéria a poradie uchadzacov,

- dalsie (doplriujuce) informécie a prilohy

9. Ak nejde o postup podla odseku 5.6. tohto &l. prikazu (t.j. ak nejde o zadanie zakazky cez
elektronické trhovisko), OvZP nesmi uzavriet zmluvu s uchddzaéom, ktory nespifia podmienky
Ucasti podfa § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO alebo ak u neho existuje dévod na vyltGéenie podla § 40
ads. 6 pism. f) ZVO. Ustanovenie ¢l. 9 ods. 5 prikazu tymto nie je dotknuté.

10. Na zaddvanie zakaziek s nizkou hodnotou, ktoré sa spolufinancované z finan&nych
mechanizmov Eurépskeho spoloéenstva, pripadne inych dotaénych mechanizmov, sa vztahujd
pravidla a postupy pre zadavanie zakaziek upravené v dokumentoch vydanych poskytovatelmi
dotécie, ak také existuju a ak idu nad rdmec povinnosti uvedenych v tomto prikaze. Osoba, ktord
planuje zadavat takuto zdkazku, je povinna oboznamit sa s pravidlami (napr. s dokumentaciou
vydanou riadiacim organom) pre zaddvanie takychto zakaziek.

11. Na zaddvanie zékaziek s nizkou hodnotou, ktorych potreba vznikla v stvislosti
s mimoriadnymi udalostami, ktoré OvZP nemohli predvidat (najma v stvislosti so Zivelnymi,
humanitarnymi alebo ekologickymi katastrofami), sa pravidla a postupy upravené v tejto smernici
nevztahuja a OvZP postupuju podla § 117 ZVO, povinnost vypracovat zdznam zo zadévania
zakazky tymto nie je dotknuta.

12. Upozorfiujeme, Ze aj na zakazky, ktoré realizuju OvZP vlastnymi kapacitami sa vztahuju
ustanovenia o zdkladnej finan¢nej kontrole. V pripade kapitélovych vydavkov je nevyhnutng, aby
tieto boli eSte pred zacatim verejného obstaravania uvedené v registri investicii, t.j. aby bolo

zabezpecené ich finanéné krytie.

Clanok 7.
ZMENA ZMLUVY, RAMCOVEJ DOHODY A KONCESNEJ ZMLUVY POCAS ICH TRVANIA
(UZATVARANIE DODATKOV).
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OvZP mbdzu zmenit zmluvy, ramcovi dohodu alebo koncesnt zmluvu pocas jej trvania bez
nového verejného obstaravania (t.j. uzatvorit dodatok) jedine v pripadoch uvedenych v § 18 ZVO,
a to po predoslom odstihlaseni na OVO.

OvZP zaslt na OVO prostrednictvom funkcionality aplikdcie WORKFLOW Ziadost o schvélenie
uzatvorenia dodatku v dostatoénom éasovom predstihu pred uplynutim platnosti pévodnej

zmluvy. Pod dostatoénym ¢asovym predstihom sa ma na mysli taky €éas, v ktorom bude
moZné v pripade zamietnutia uzatvorenia dodatku vykonat verejné obstaravanie na predmet
zakazky, ktory mal byt predmetom navrhovaného dodatku, v lehotach stanovenych v ZVO
(primarne v pripade dodatkov, ktorymi ma OvZP v Umysle predlZovat platnost zmliv).

Ziadost o schvalenie uzavretia dodatku musi ebsahovat minimalne nasledovné doklady a tdaie:

- scan pbvodnej zmluvy vratane vietkych jej priloh alebo Uplny internetovy odkaz na
zverejneny povodna zmluvu,

- oddvodnenie potreby uzatvorenia dodatku,

- navrh znenia dodatku.

OVO ma pravo zamietnut uzavretie dodatku, najma ak by bolo jeho uzavretie v rozpore
s ustanoveniami § 18 ZVO.

€lanok 8.
ZVEREJNOVACIE A OZNAMOVACIE POVINNOSTI OvZP.

OVZP st v zmysle § 111 ods. 2 ZVO povinné zverejfiovat Stvrtroéne v profile zriadenom na
elektronickom uloZisku Vestnika verejného obstaravania suhrnnt spravu o zakazkach podia §
109 a 110 ZVO (t.J. o podlimitnych zdkazkach a zdkazkach s nizkou hodnotou zadanych
prostrednictvom elektronického trhoviska) s cenami vy3simi ako 5000 eur, v ktorej pre kazdu
zdkazku uvedu najma hodnotu zdkazky, predmet zdkazky a identifikaciu Uspedného uchadzada.

OvZP st vzmysle § 117 ods. 6 ZVO povinné uverejnit v profile zriadenom na elektronickom
uloZisku Vestnika verejného obstaravania suhrnnu spravu o zikazkach s nizkymi

hodnotami ktoré zadali za obdobie kalendarneho $tvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho
§tvrtroka, v ktorej pre kazdu takdto zakazku uvedu najma hodnotu zékazky, predmet zékazky a
identifikaciu dodavatela. Za plnenie tejto povinnosti je zodpovedné OvZP. V pripade potreby,
OVO poskytne sucinnost pri plneni tejto povinnosti.

OVZP st v zmysle § 10 ods. 10 ZVO povinné do 30 dni po skonéeni kalendarneho $tvrtroka
uverejnit v profile zriadenom na elektronickom ulozisku Vestnika verejného obstarivania
sthrnnu spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 eur, ktoré uzavreli za
obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 aZ 14 nevztahuje ZVO. OvZP v
suhrnnej sprave za kazdu takuto zakazku uvedd najma hodnotu zakazky, predmet zakazky,
identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena a ustanovenie § 1 ods. 2 aZ 14
ZV0, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta. Za plnenie tejto povinnosti je zodpovedné OvZP.

V pripade potreby, OVO poskytne sucinnost pri plneni tejto povinnosti.
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Suhrnné spravy podla ods. 1., 2. a 3. tohto élanku prikazu si OvZP povinné zasielat
v rovnakych terminoch aj na OVO, a to prostrednictvom aplikdcie WORKFLOW.

Clanok 9.
OSOBITNE PODMIENKY NA UZAVRETIE ZMLUVY

Zavazkovy vztah je pravny vztah medzi OvZP a jednym alebo viacerymi uchddzaémi, ktory
moZe byt zaloZeny objednédvkou, zmluvou alebo rdmcovou dohodou {d’alej len ,zmluva“} v stlade
so ZVO a tymto prikazom.

Zmluva upravuje zavézkové vztahy medzi OvZP a jednym alebo viacerymi Gspednymi
uchadzaémi v stlade s ustanoveniami Obchodného zikonnika, Obé&ianskeho zdkonnika alebo
inych relevantnych pravnych predpisov SR.

Objednavka je zavazkovy vztah, ktory méze vzniknuit na zdklade ustanovenia dohodnutého
v zmluve alebo v ramcovej dohode, v ktorom sa 3pecifikuje predmet, mnoistvo, cena, termin
dodavky a pod.

Zadanie zakazky, ktorej predmet je spolufinancovany z finan¢nych mechanizmov Eurépskeho
spolocenstva, podlieha odporuéaniu a schvaleniu prislusnymi indtiticiami a orgdnmi Eurdpskej
Unie.

OvZP nesmie uzavriet zmluvu s uchidzaéom alebo uchadzaémi, ktori maiji povinnost
zapisovat sa do registra partnerov vereiného sektora” a nie su zapisani v registri partnerov
vereiného sektora® alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodsvatelia podfa osobitného
predpisu, ktori maji povinnost zapisovat sa do registra partnerov vereiného sektora a nie
su zapisani v registri partnerov vereiného sektora, okrem ramcovych dohéd, ktoré
uzatvdaraja s OvZP vyluéne dvaja alebo viaceri uchadzaci, ktori su fyzickymi osobami a
ktora sa tvka poskytovania sluZieb.

Za uzatvorenie zmluvy s Uspesnym uchadzacom a jej zverejnenie na CRZ BBSK je
zodpovedna OvVZP. Ak je to potrebné, OVO poskytne OvZP sucinnost potrebnu na riadne
a v€asneé uzavretie zmluvy s tspednym uchadzaéom.

€lanok 10.
DOKUMENTACIA Z VEREJNEHO OBSTARAVANIA

OvZP majl ako verejni obstaravatelia povinnost zdokumentovat cely priebeh verejného
obstardvania s dérazom na preskimatelnost rozhodnuti prijatych vo vetkych fazach verejného
obstaravania (vratane spOsobu uréenia PHZ), bez ohladu na pouZité prostriedky komunikacie. Na
tento Ucel eviduju kompletnd dokumentaciu zo zadavania nadlimitnych zdkaziek a podlimitnych
zdkaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska, ktord uchovavaju desat rokov odo diia odoslania
oznamenia o vysledku verejného obstaravania, ak osobitny predpis neustanovuje inak.
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Rovnopis zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy uchovavaju OvZP poéas celej
doby jej trvania.

OvZP eviduju vsetky doklady a dokumenty z postupu zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

a podlimitnych zékaziek s vyuZitim elektronického trhoviska (vratane spésobu uréenia PHZ) a
uchovava ich po dobu desiatich rokov po uzavreti zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje

inak.

V zmysle § 39 ods. 3 zakona ¢. 292/2014 Z.z. o prispevku poskytovanom z eurépskych
strukturalnych a investi¢nych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len zakon

o ESIF), prijimatel a partner st povinni uchovavat v originali kompletnt dokumentaciu tykajucu sa
verejného obstaravania, do 31. decembra 2028 alebo aj po tomto datume, ak do 31. decembra
2028 nedoslo k vysporiadaniu finanénych vztahov medzi poskytovatefom a prijimatefom podla §
41 a7 43 zdkona o ESIF a v stlade so zmluvou alebo rozhodnutim podla § 16 ods. 2 zakona

o ESIF.

Za kompletnost dokumentacie z verejného obstardvania je zodpovedna osoba, ktora verejné
obstardvanie realizovala.

BBSK odportca, aby OvZP mali pisomne zdokumentovany priebeh kaZdej jednej nimi

zaddvanej z&kazky vratane postupu pri uréeni predpokladanej hodnoty zdkazky, a to za Uéelom
pripadne]j kontroly postupu zadavania tychto zakaziek zo strany vecne prisluénych institucif (Utvar
hlavného kontroléra BBSK, Urad pre verejné obstaravanie, Najvy&éi kontrolny Grad a pod.). Pri
drobnych nakupoch, véeabecnom materialy a podobnych drobnych vydavkoch (kazdodennych
nakupoch) sa odporica vytvarat kumulativne zaznamy vo frekvencii a v rozsahu uréenom
internymi pravidlami OvZP.

Clanok 11.
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tento prikaz sa vydava na dobu neurcitu. Tento prikaz nadobuda platnost dfiom jeho podpisu
a uéinnost dria 01.01.2019.

Neoddelitefnou sti¢astou tohto prikazu si nasledovné prilohy:
Priloha €. 1 — Aktudlne platné finanéné limity
Priloha €. 2 — Zoznam zakaziek pre plan verejného obstaravania

Zmeny v tomto prikaze je moZné vykonat len formou pisomnych a oéislovanych dodatkov.

Tento prikaz je zavazny pre vietkych zamestnancov OVZP. Tymto prikazom sa rusi Prikaz &,
005/20180DDFIVOQ upravujlci postupy a procesy pri zadavani zakaziek podla zdkona &. 343/2015
Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov pre organizdcie a zariadenia v zriadovatelskej p6sobnosti Banskobystrického
samospravneho kraja, G¢inny odo dria 03.08.2018.
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Vypracoval: Mgr. Martin Dani3
Banska Bystrica 19.12.2018

Ing. Jan Lunter v.r.
predseda
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